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 گردش كار مراحل فرصت مطالعاتي
                                                         

دريافت كننده اقدام كننده الف. اقدامات قبل از خروج از كشور 

 متقاضي - اخذ پذيرش از يكي از مراكز علمي خارج از كشور كه مورد قبول دانشگاه باشد 1
 متقاضي - تكميل فرم متقاضيان استفاده از دوره فرصت مطالعاتي  2

گروه متقاضي - ارائه تقاضا همراه با پذيرش و فرم تكميل شده به گروه مربوطه و طرح در جلسه شوراي گروه  3
معاونت پژوهشي دانشكده - ارسال تقاضا از طريق گروه و دانشكده به معاونت پژوهشي دانشگاه  4

  روابط بين الملل- بررسي و كارشناسي و تاييد مديريت روابط بين الملل 5
متقاضي  مدير پژوهشيدر شوراي پژوهشي   - تصويب نهايي دوره 6
  روابط بين الملل- معرفي به اداره حقوقي دانشگاه جهت اخذ تعهد 7
  روابط بين الملل- نامه به سفارت براي اخذ ويزا 8

روابط بين الملل متقاضي - تهيه بليط و مشخص بودن تاريخ اعزام و اعلام آن به روابط بين الملل  9
 روابط بين الملل - تهيه معرفي نامه براي تخفيف هواپيمايي  10
معاونت پژوهشي متقاضي - معرفي مجري جانشين در صورت داشتن طرح هاي تحقيقاتي در حال اجرا  11
كارگزيني دفتر معاونت پژوهشي - معرفي به كارگزيني براي صدور حكم فرصت مطالعاتي  12

 متقاضي - معرفي نماينده جهت پيگري امور  13

                                                         

            

 دريافت كننده اقدام كننده ب. اقدامات بعدي پس از خروج از كشور عضو هيات علمي

- اعلام تاريخ ورود به مركز علمي  1
متقاضي 

مدير گروه / روابط بين الملل / 
دفتر معاونت  

 - درجريان قراردادن و ارائه گزارش فعاليت هاي علمي به دانشگاه هر دو ماه يكبار  2
متقاضي 

مدير گروه / روابط بين الملل / 
دفتر معاونت  

- تهيه نامه هاي ارز سه ماهه سوم جهت حواله پس از دريافت نامه تأييد گزارش از طرف 3
گروه و دانشكده (در صورت مقطعي بودن) 

 معاونت پژوهشي /
روابط بين الملل 

نماينده متقاضي  

 

 

 دريافت كننده اقدام كننده ج. اقدامات بعدي پس از ورود به كشور

- اعلام تاريخ ورود به ايران و تاريخ شروع به كار در  دانشكده / پژوهشكده  1
متقاضي 

روساي دانشكده / دفتر 
معاونت پژوهشي / روابط بين 

الملل 
- گزارش جامع فرصت مطالعاتي  2

متقاضي 
روابط بين الملل / دفتر 

معاونت پژوهشي  
- چكيده طرح  3

متقاضي 
روابط بين الملل / دفتر 
معاونت پژوهشي   

-  ارائه مدارك جهت تسويه حساب قطعي هزينه هاي ماموريت فرصت مطالعاتي كه عبارتند از 5
فيشهاي خريد ارز، فاكتور و لاشه هاي بليط،  فيش عوارض خروج از كشور، فاكتور بيمه، ارائه نامه 
سخنراني از دانشكده ظرف مدت سه ماه ، ملاقات حضوري با مدير روابط بين الملل ظرف مدت يك 

ماه از بازگشت. در صورت برگشت زودتر از موعد مقرر همراهان مراتب كتبا اعلام شود.   

متقاضي 
روابط بين الملل  / دفتر 

معاونت پژوهشي   
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  بسمه تعالی
                                                                                                                                                    .... ......... ... : تاريخ

 .......
 

 
فرم درخواست استفاده از دوره فرصت مطالعاتي خارج از كشور اعضاي هيأت علمي  

 

1.  U :مشخصات متقاضي
 

                   : :                                        محل تولد :                                        تاريخ تولد :                                                  نام پدر نام و نام خانوادگي

:                                     تعداد فرزندان:   :                                        وضعيت تأهل شماره و محل صدور شناسنامه

:                                      بخش/ گروه:   :                                                       دانشكده دانشگاه محل خدمت

:                                آخرين مدرك و رشته تحصيلي:  :                                 پايه مرتبه دانشگاهي

نام دانشگاه  و كشور محل اخذ آخرين مدرك تحصيلي: 

تصوير آخرين حكم حقوقي پيوست گردد. * 

 

   مشخصات محل طي دوره.2
 

                                    : :                                                        دانشگاه / مؤسسه :                                                                   شهر كشور

:                                           تا تاريخ:  مدت پذيرش اخذ شده:             ماه            از تاريخ

:                                                                                                    تاريخ تصويب در شورا:  استاد راهنما 

 )  : ...حمايت هاي اعلام شده توسط محل طي دوره (مالي، اقامتگاهي، آزمايشگاهي

 
عنوان پروپوزال تدويني پذيرفته شده جهت انجام مطالعه در طي دوره: : 

 

به زبان فارسي: 
   

 

به زبان انگليسي: 
 

پيوست  گردد.   تصوير آخرين پذيرش اخذ شده و خلاصه پروپوزال (به زبان انگليسي)*
 
 
 

 فرم شماره يک 
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زبان انگليسي و  ساير زبانهاي خارجي  ميزان آگاهي به. 3
 

 نوشتن2B خواندن1B صحبت كردن0B نوع زبان

3B4 عاليB5 خوبB6 متوسطB7 ضعيفB11 عاليB8 خوبB12 متوسطB13 ضعيفB9 عاليB14 خوبB10 متوسطBضعيف 

             
    ) مورد5 آثار علمي متقاضي (طي سالهاي اخير حداكثر .4

 

15Bترجمه تأليف تاريخ نشر ناشر مقاله كتاب عنوان اثر 

       

       

       

       

       

       
 مأموريتهاي خارج از كشور متقاضي (طي پنج سال گذشته). 5

 

 كشور مدت مأموريت نوع مأموريت

  تاريخ خاتمه تاريخ شروع كنگره/ سمينار  روز90 كمتر از  فرصت مطالعاتي بورس تحصيلي

       
       
       
       

                                                          دروس تدريس شده  متقاضي به تفكيك هر نيم سال (طي پنج سال گذشته). 6

                                                          سمت هاي اجرايي  متقاضي (طي پنج سال گذشته). 7

                                                                                                                                     
                                    : :                                                         محل امضاي معاون دانشكده  و تاريخ    محل امضاي متقاضي و تاريخ

جمع واحد دروس نيمسال جمع واحد دروس نيمسال 
      
      
      
      
      

 تا تاريخمسئوليت ازتاريخ 
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